URZAD GMINY SKARBIMIERZ,

Skarbimierz - Osiedle ul. Parkowa 12, 49 — 318 Skarbimierz
tel./fax (077) 40 46 600, tel. (077) 40 46 601, 40 46 602
e-mail: ug@skarbimierz.pl

Skarbimierz- Osiedle, dnia 20-09-2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci szacunkowej zamowienia mniejszej niz 130 000 ztotych (bez podatku od towardw i ustug)
prowadzone z wytaczeniem stosowania Przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwieri publicznych (Dz.U.2021.1129 t.j. z dnia 2021.06.24)

I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Skarbimierz

49-318 Skarbimierz- Osiedle, ul. Parkowa 12
NIP: 747-050-05-48

REGON: 531412728

e-mail: ug@skarbimierz.pl

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,,Bankowa obstuga budzetu Gminy Skarbimierz i jej jednostek
organizacyjnych”,

1.0twarcie i prowadzenie rachunkoéw jednostek organizacyjnych Gminy Skarbimierz (dotyczy wszystkich
rachunkow otwieranych podczas obowigzywania umowy na obstuge budzetu Gminy Skarbimierz).
Obstuga bankowa budzetu gminy i jednostek organizacyjnych Gminy Skarbimierz obejmowaé bedzie:
- rachunek podstawowy — budzetu Gminy Skarbimierz
- rachunki nastgpujgcych jednostek organizacyjnych :
- Urzad Gminy w Skarbimierzu-Osiedle,
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Skarbimierzu-Osiedle,
- Gminna Biblioteka Publiczna w Skarbimierzu-Osiedle,
- Gminny Zespot Szkdt w Skarbimierzu-Osiedle,
2.Prowadzenie obstugi kasowej w tym:
- dokonywania wyptat gotéwkowych,
- przyjmowania wptat gotéwkowych,
- realizacji polecen przelewdw w formie papierowej i w formie elektronicznej na rachunki prowadzone
W banku oferenta oraz na rachunki prowadzone w innych bankach,
- przechowywania depozytow,
- generowania obstugiwanym jednostkom wyciggow bankowych w formie elektroniczne;.
3.0Otwarcie i prowadzenie na wniosek zamawiajgcego dodatkowych kont pomocniczych.
4.Wykonywanie obstugi ptatnosci masowych, wptywajgcych na rachunki posiadaczy rachunkow,
umozliwiajgcej szybki dostep do informaciji na temat tych ptatnosci oraz automatyzacje ksiegowarn w
systemach finansowo-ksiggowych Posiadaczy rachunkow,
9.0procentowanie $rodkow pienieznych gromadzonych na rachunkach bankowych wedtug zmienne;j
stopy procentowej w oparciu o $rednig stawke WIBOR 1 M z miesigca poprzedniego skorygowana o
stata marze % i/lub staty wskaznik korygujacy.
6.Przyjmowania lokat miesiecznych.
7.Dodatkowg czynnoscig wykonang w ramach zaméwienia jest objecie systemem bankowosci
elektronicznej wszystkich obstugiwanych jednostek. System ma obejmowac¢ dostawe i biezaca
aktualizacje oprogramowania wraz z instalacja, przeszkolenie pracownikow, oraz zapewnienie
prawidtowej pracy zainstalowanego oprogramowania bez dodatkowych optat.
System bankowosci elektronicznej powinien umozliwiaé w szczegolnosci:
- Uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach
Urzedu Gminy Skarbimierz, w tym réwniez na rachunkach jednostek Zaleznych
wymienionych w pkt. 1,
- przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach jednostek wymienionych w pkt.1
rachunkach wg rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, rachunku kontrahenta, daty, okresu, kwoty



i innych kryteriow mozliwych do wyodrebnienia w zbiorze operacij,
- wywotanie dowolnej operacji wg w/w kryteriow,
- skiadania polecen przelewu ze wszystkich rachunkéw,
- sktadanie polecen przelewu na lokaty terminowe dostgpne w ofercie publicznej Banku,
- monitorowanie operacji i sporzgdzanie z wybranego okresu obstugi szczegétowych wyciggow dla
wszystkich operacji.
8.Udzielenie Gminie Skarbimierz, na jej wniosek, kredytu w wysokosci okreslonej w uchwale budzetowe;j
na dany rok budzetowy (bez wymogu innych zabezpieczen poza wekslem) w rachunku biezgcym na
pokrycie wystepujgcego w trakcie roku deficytu budzetu.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym oparte jest na stawce WIBOR 1M dla
jednomiesigcznych ztotowych depozytow migdzybankowych wyliczonej jako $rednia z 10 ostatnich dni
poprzedzajgcych okres obrachunkowy. Oprocentowanie nalezy poda¢ w % w stosunku rocznym z
uwzglednieniem marzy banku. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i
prowizji od niewykorzystanej czesci kredytu.
9.Automatycznym przekazywaniu na rachunki bankowe, w dniu kapitalizacji, odsetek od zgromadzonych
$rodkow,
10.Wydawaniu opinii i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych na potrzeby
Zamawiajgcego,
11.Bank zapewni kompleksowa obstuge rachunku przez wytypowanego pracownika banku, jak
rowniez zapewni dodatkowa osobe zastepujgca w wyjgtkowych przypadkach.
12.Bank otworzy punkt kasowy (filie, oddziat, agencje ) w siedzibie Urzedu Gminy Skarbimierz lub
ztozy o$wiadczenie w sktadanej ofercie, iz w terminie do 1 miesigca od daty podpisania umowy na
wykonywanie bankowej obstugi budzetu Gminy Skarbimierz otworzy punkt kasowy swojego banku
zapewniajacy petng obstuge bankowg Gminy. Do momentu otworzenia oddziatu/filii, agencji, punktu
kasowego” bank zagwarantuje codzienng obstuge budzetu Gminy i zapewni mozliwo$é
przeprowadzania wszystkich operacji bankowych bez ponoszenia dodatkowych kosztéw ze strony
Gminy Skarbimierz lub jednostek zaleznych. Punkt kasowy czynny co najmniej 4 godziny dziennie.
W przypadku niespetnienia tego warunku zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é odstapienia od
zawartej umowy.
lll. Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia: od 06 pazdziernika 2022r. do dnia 05 pazdziernika 2026r.

IV. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryteriow. W odniesieniu do wykonawcéw,
ktdrzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych
kryteriow:
1) Cena (koszt) o wadze — 80 %
2) Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym o wadze — 10 %
3) Oprocentowanie lokat terminowych miesiecznych o wadze - 10 %

V. Opis sposobu obliczania ceny w sktadanej propozycji cenowej :
Cena podana przez zleceniobiorce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci

umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji okresie jej trwania. Zamawiajgcy wybierze propozycje

odpowiadajgcg wszystkim postawionym przez niego wymogom ( z wytgczeniem oprocentowania lokat

terminowych i kredytu w rachunku biezgcym).
VI. Wykonawca sktadajac propozycje cenowa, sktada nastepujace dokumenty:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy nie podlegajgcy wykluczeniu na podstawie

art. 24 ust. 12, oraz spetniajgcy warunki zawarte w art. 22 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych — (j.t. Dz. U. z 2022r. poz. 1710 z pozn. zm.), tj:

a) posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, w szczegolnosci wymaga sie, aby wykonawca
posiadat uprawnienia do wykonywania czynnosci bankowych zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (j.t. Dz. U. z 2021r., poz. 2439 z pozn. zm.),

b) posiadajacy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujacy potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

¢) znajdujacy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,

Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga przediozenia;

1) o$wiadczenia, ze Wykonawca spetnia wszystkie warunki udziatu w niniejszym postepowaniu;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidenc;ji



dziatalnosci gospodarczej (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu
sktadania ofert);

3) zezwolenie na utworzenie i rozpoczecie przez Bank dziatalnosci, wynikajgce
z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (j.t. Dz. U. z 2021 r. poz. 2439 z pdézn. zm.),

dla bankéw utworzonych od 1998 r. lub réwnowazne dokumenty dla bankéw utworzonych przed
1998 r.

VIl. Sposéb i termin ztozenia oferty.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania. Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie mozna sktadaé w
formie:

1. elektronicznej w formie skanu podpisanego przez Wykonawce na zataczonym druku oferta, na adres
e-mail: ug@skarbimierz.pl,

2. w wersji papierowej na dziennik podawczy Zamawiajgcego, ul. Parkowa 12, 49-318 Skarbimierz-
Osiedle
w terminie do dnia 30.09.2022 r. do godziny 13:30.

3. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie, nie beda brane pod
uwage przez Zamawiajgcego.
4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych, ani wariantowych.

VIIl. Osoba do kontaktu:

Osobami uprawnionymi do kontaktéw ze zleceniobiorcami jest Skarbnik Urzedu Gminy Skarbimierz
Urszula Zacierka Tel. 077 4046600 w. 104, skarbnik@skarbimierz.pl

IX. Dodatkowe informacje
Kompletna oferta musi zawierag:

1. Formularz ofertowy, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2. Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych, o ktérych mowa w ustawie — Prawo bankowe,

3. Oswiadczenie o posiadaniu placéwki, oddziatu, filii, agencji na terenie miejscowosci Skarbimierz-
Osiedle lub zobowigzanie do jej otwarcia w terminie od 06 pazdziernika 2022 roku i prowadzenia na
koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Skarbimierz-Osiedle.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w formularzu oferty te czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podaé nazwe i adres firmy,

5. Stosowne petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca
ustanawia petnomocnika oraz w przypadku Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamdwienia publicznego. Odpowiednie petnomochictwo nalezy zatgczy¢ do oferty w
oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
(wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli z
dokumentu okreslajgcego status prawny wykonawcy lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz
do reprezentowania wykonawcy upowaznionych jest tacznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w
sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

7. Upowaznienie oséb podpisujacych oferte musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw dotgczonych
do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie
stosownego pefnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem ofert.
9. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty.

X. Postanowienia ogélne:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
2. Ziozenie ofert nie jest wigzace dla Zamawiajgcego.



Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Zatgeznik nr 1 - Formularz oferty

XI. Klauzula informacyjna z art.13 RODO do zastosowania w celu zZwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, informuje,
ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzqd Gminy Skarbimierz, 49-318
Skarbimierz-Osiedle, ul. Parkowa 12, tel. 774046 600, ug@skarbimierz.pl;
" inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Skarbimierz jest Pan/Pani Bogustaw
Dziadkiewicz radca prawny, dziadkiewicz.kancelarial@onet.pl
=  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 [it. c) RODO
= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa i w celu
realizacji zadan ustawowych;
* obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
niezbedne w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.
* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
"  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
— Wwzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b) lub d) RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajqcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmianq postanowier w
zakresie podjetych dziatan przez jednostke oraz nie moze naruszacé integralnosci pozostatych
prawidtowo przekazanych informacji .

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub parstwa cztonkowskiego.

(Podpis osoby upowaznionej)



